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คู่มือการใช้งานเว็บไซต์ 

สภาพนักงานมหาวิทยาลัยขอนแก่น 

 เว็บไซต์สภาพนักงานมหาวิทยาลัยขอนแก่น เป็นเว็บไซต์ที่จัดท าขึ้นโดยใช้ WordPress ซึ่งเป็นเครื่องมือ

ที่ช่วยในการบริหารจัดการเนื้อหาของเว็บไซต์ (Content Management System: CMS) ที่ได้รับความนิยมใน

ปัจจุบัน ด้วยความสามารถในการสร้างเนื้อหา ข่าวประชาสัมพันธ์ บทความ รูปภาพ ได้เองง่าย ๆ โดยไม่ต้องมี

ความรู้เรื่องภาษาคอมพิวเตอร์ในการสร้างเว็บไซต์เช่น HTML CSS เป็นต้น 

1. การเขา้สู่ระบบเวบ็ไซต ์(Dashboard) 

เมื่อผู้ดูแลเว็บไซต์ต้องการเข้าระบบเพ่ือด าเนินการแก้ไขข้อมูล ข่าวประชาสัมพันธ์ของเว็บไซต์ มีวิธีการ

ดังนี้ 

1.1 เข้าระบบโดยพิมพ์ค าว่า wp-admin ต่อท้าย URL ดังนี้ https://senate.kku.ac.th/wp-admin 

1.2 คลิกท่ีเมนู “ส าหรับเจ้าหน้าที่” ดังภาพด้านล่าง 

 

1.3 กรอก Username และ Password ให้ถูกต้อง โดยสามารถใช้บัญชีผู้ใช้ (KKU-NET) ของ

มหาวิทยาลัยขอนแก่นได้ 

 

1.2 เข้าสู่ระบบ 

1.1 พิมพ์ /wp-admin ต่อท้าย 
URL 
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1.4 ระบบจะพาเข้าสู่หน้า Dashboard ส าหรับการบริหารจัดการเว็บไซต์ดังภาพ 

 
1.5 การดูตัวอย่างหน้าเว็บไซต์ มีวิธีการดังนี้ 

 

คลิกท่ี Visit Site เพื่อกลับไปยังหน้าเว็บไซต ์
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2.วิธีการใชง้าน Elementor เบ้ืองตน้ 

Elementor เป็นปลั๊กอิน (Plugin) ส าหรับการจัดการเนื้อหาของเว็บไซต์ ซึ่งมีเครื่องมือต่าง ๆ มากมายให้

เลือกใช้งาน เช่น ภาพสไลด์ ภาพกิจกรรม ภาพ ข้อความ ฯลฯ ซึ่งมีวิธีการใช้งานดังนี้ 

2.1 ด าเนินการสร้างหน้าใหม่ด้วย Elementor โดยคลิกที่ Create New Page ในส่วน Elementor 

Overview ในหน้า Dashboard ดังภาพ 

 
2.2 หน้าจอส าหรับการสร้างหน้าเว็บใหม่ 

 
 

 

 

สร้างหน้าใหมด่้วย Elementor 

ช่ือเรื่อง 

กลุ่มเครื่องมือ 

เพิ่มโครงร่าง (Layout) 

บันทึก 
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2.3 การแก้ไขชื่อเรื่องมีวิธีการดังนี้ 

 
2.4 วิธีการเพ่ิมเนื้อหาของเว็บไซต์ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.วางเม้าส์บรเิวณนี้จะปรากฏปุ่มแก้ไข 

2.คลิกขยาย 

3.แก้ไขช่ือเรื่อง 

4.เพิ่มภาพ Featured 

1.คลิก

เพิ่ม 

2.เลือกโครงร่างที่ต้องการ 

3.คลิกเพิ่ม 

4. เลือกเครื่องมือท่ีต้องการ 

5. ลากไปวางบนโครงร่าง 
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2.5 การแก้ไขเนื้อหา หลังจากลากเครื่องมือมาวางบนโครงร่างแล้วจะปรากฏหน้าจอดังภาพ 

 

3. การเพ่ิมลบภาพสไลดห์นา้แรก (Front Page) 

 

1.คลิกเพื่อปรับแต่ง 
2.เลือกรูปภาพท่ีต้องการ 

3. แก้ไขช่ือเรื่อง 

4. แก้ไขรายละเอียด 

5. ปรับแต่งค่าต่าง ๆ ตามแตล่ะเครื่องมือ 

1. เมนู Pages > All Pages 

2. Edit with Elementor 
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หลักจากเข้าสู่หน้าจอส าหรับการแก้ไขหน้าแรก (Front Page) จะปรากฏหน้าจอดังภาพด้านล่าง หาก

ต้องการแก้ไขภาพไสลด์ให้เลื่อนเมาส์ไปวางบนต าแหน่งของภาพสไลด์ จะกราฏปุ่มแก้ไขขึ้นมา ให้คลิกท่ีปุ่มแก้ไข

จะปรากฏหน้าจอทางด้านซ้ายมือส าหรับปรับแต่งภาพสไลด์ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.วางเม้าส์บรเิวณนี้จะปรากฏปุ่มแก้ไข 2.เลือกรายการที่ต้องการแกไ้ข 

3.เลือกรูปภาพท่ีต้องการ 

ข้อความบนภาพสไลด ์

ลกัษณะของภาพสไลด ์

เพิ่มภาพไลด์ใหม ่
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4. การแกไ้ขเน้ือหาเวบ็ไซต ์(Page)  
หน้า (Page) คือหน้าเว็บไซต์ที่มีข้อมูลของเว็บไซต์คงที่ไม่เปลี่ยนแปลงบ่อย เช่น ข้อมูลเกี่ยวกับองค์กร 

ระเบียบข้อบังคับ คณะกรรมการสภาพนักงาน ซึ่งข้อมูลเหล่านี้จะจัดท าในรูปแบบหน้า (Page) มีวิธีการดังนี้ 

4.1 เข้าไปที่เมนู Pages > All Pages แล้วให้เลือกหน้าที่ต้องการแก้ไขโดยน าเม้าไปชี้ในรายการที่ต้องการ

แก้ไข จะปรากฏเมนูเพิ่มเติมแล้วคลิกท่ีเมนู > Edit With Elementor ดังภาพ 

 
4.2 จะปรากฏหน้าจอส าหรับการแก้ไขเนื้อหาด้วย Elementor ด าเนินการเพิ่ม ลบ แก้ไขเนื้อหาของ

เว็บไซต์ด้วยเครื่องมือของ Element แล้วคลิกท่ี UPDATE เพ่ือบันทึกการแก้ไข 

  

คลิกท่ี Pages > All Pages เพื่อแก้ไข 

ด าเนินการแกไ้ขด้วย Elementor 

1.คลิกปุ่มแก้ไข 

2.ด าเนินการแกไ้ขตามต้องการ 

3.บันทึก 
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5. การสร้างข่าวประชาสมัพนัธ์ (Post)  

5.1 เข้าไปที่เมนู Posts > All Posts แลว้คลิกท่ีปุ่ม Add New 

 
5.2 แก้ไขหัวเรื่องและภาพ Featured Images 

 
 

 

 

 

คลิกเพื่อเพิ่มข่าวใหม ่

1.คลิกปุ่มแก้ไข 

หัวเรื่องที่ต้องการแก้ไข 
2. หัวเรื่องที่ต้องการแก้ไข 

3.เพิม่รูปภาพ Featured Images 4. เลือกรูปภาพ 

5.เพิ่มรูปภาพ 
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5.3 เพ่ิมเนื้อหาข่าวประชาสัมพันธ์ มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.คลิก

เพิ่ม 

2. เลือกแบบ 1 คอลัมน ์

3. คลิกเพิ่มรูปแบบเนื้อหา 

4. ลาก Text Editor ไปวางด้านขวา 

5. ด าเนนิการเพิม่เนื้อข่าว 

https://commons.wikimedia.org/wiki/File:OOjs_UI_icon_move.svg
https://commons.wikimedia.org/wiki/File:OOjs_UI_icon_move.svg
https://commons.wikimedia.org/wiki/File:OOjs_UI_icon_move.svg
https://commons.wikimedia.org/wiki/File:OOjs_UI_icon_move.svg
https://commons.wikimedia.org/wiki/File:OOjs_UI_icon_move.svg
https://commons.wikimedia.org/wiki/File:OOjs_UI_icon_move.svg
https://commons.wikimedia.org/wiki/File:OOjs_UI_icon_move.svg
https://commons.wikimedia.org/wiki/File:OOjs_UI_icon_move.svg
https://commons.wikimedia.org/wiki/File:OOjs_UI_icon_move.svg
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5.4 การเพ่ิมภาพกิจกรรมของข่าวประชาสัมพันธ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.คลิกเพิ่มโครงร่าง 

2. เลือกแบบ 1 คอลัมน ์

3. คลิกเพิ่มรูปแบบเนื้อหา 

4. ลาก Gallery ไปวางด้านขวา 

5. คลิกเพื่อเพิ่ม แก้ไข ภาพกิจกรรม 

6. เพิ่มรูปภาพ 

รูปแบบการแสดงผล 

จ านวนรูปต่อคอลมัน ์

ขนาดรูปภาพ 

7. เลือกภาพกิจกรรม 

8. เพิ่มรูปภาพ 

9.บันทึกข้อมูล 


